АКТ 
по итогам плановой проверки муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная клубная система» на выполнение учреждением муниципальной услуги «Организация деятельности клубных формирований и формирований самодеятельного народного творчества» муниципального задания учреждению 
на 2018 год
19.11.2018 года                                                                                                        г.о.г. Чкаловск
Основание для плановой проверки учреждения:
- Порядок осуществления контроля за деятельностью подведомственных учреждений отдела культуры, туризма и спорта администрации городского округа город Чкаловск Нижегородской области, утвержденный приказом отдела культуры, туризма и спорта от 20.03.2017 года № 13;
-  План проверок муниципальных учреждений культуры и дополнительного образования на 2018 год, утвержденный приказом начальника отдела культуры, туризма и спорта администрации городского округа город Чкаловск «Об утверждении плана-графика проверок деятельности подведомственных учреждений культуры и дополнительного образования» от 21.12.2017 года № 55 и приказом начальника отдела культуры, туризма и спорта администрации городского округа город Чкаловск «Об изменении плана-графика проверок деятельности подведомственных учреждений культуры и дополнительного образования» от 17.10.2018 года №49б
-  Приказа начальника отдела культуры, туризма и спорта администрации городского округа город Чкаловск «О проведении контрольных мероприятий по проверке исполнения муниципального здания» от 02.11.2018 года № 51а.
Цель: осуществление контроля за деятельностью  муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная клубная система» (далее — учреждение) и выполнением показателей муниципального задания на 2018 год.
Дата проведения проверки: 06 — 12 ноября 2018 года.
Участники проверки:
- Букина Алла Константиновна — главный специалист отдела культуры, туризма и спорта
Присутствовали:
- Хохлова Наталья Геннадьевна - директор МБУК ЦКС
- Ондрина Ирина Алексеевна — зам. директора МБУК ЦКС.
- Гнездова Светлана Александровна — зам. директора МБУК ЦКС
Муниципальное задание учреждению на 2018 год утверждено приказом начальника отдела культуры, туризма и спорта 11 января 2018 года № 4,  далее муниципальное задание не изменялось. Отчет о выполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее - отчет) предоставляется отделу в соответствии с утвержденной формой, своевременно.
Для проведения проверки были использованы следующие документы учреждения: 
Муниципальное задание на 2018 год.
Ежемесячные отчеты по выполнению муниципального задания на 2018 год.
Правила ведения журнала учета работы клубного формирования в МБУК ЦКС (приняты приказом директора МБУК ЦКС от 15.01.16 № 1-2к)
Положение о коллективах самодеятельного творчества (принято приказом директора МБУК ЦКС от 15.01.16 № 1-2к)
Положение о клубах по интересам, любительских объединениях (принято приказом директора МБУК ЦКС от 15.01.16 № 1-2к)
Положение о народных коллективах (принято приказом директора МБУК ЦКС от 15.01.16 № 1-2к)
Журнал учета работы учреждения (утвержден приказом ОКТиС)
Журнал учета работы клубного формирования (принят приказом директора МБУК ЦКС от 15.01.16 № 1-2к)
Анкеты опроса посетителей.
Режим работы учреждений МБУК ЦКС (принят приказом).
Расписание работы кружков, л/о (принято приказом).
Приказ о клубных формированиях на 2018 год.
Журнал регистрации жалоб на качество услуг.
Инструкция по о/т для руководителей кружков и коллективов.
Договора об оказании услуг (361 ед.)
Правила поведения участников клубных формирований (приказ директора МБУК ЦКС от 27.08.16 № 25)
Положение о порядке расчетов размеров платы за возмездное оказание услуг (приказ директора МБУК ЦКС от 26.08.16 №24)
Паспорта л/о (91 шт.)
 Проверкой установлено: 
 Выполнение показателей, запланированных в муниципальном задании на 2018 год по муниципальной услуге «Организация клубных формирований и объединений, самодеятельных коллективов и иных форм художественного творчества» проходит в полном объеме. В учреждении функционирует 136 клубных формирований, где занимается 1776 человек.
Клубные формирования учреждения осуществляют свою деятельность на основании «Положения о работе клубных формирований МБУК ЦКС на 2018 год» и Перечня клубных формирований в МБУК ЦКС». Клубные формирования работают по направлениям. Контроль за их деятельностью осуществляют специалисты, назначенные приказом директора  МБУК ЦКС, которые проводят ежемесячный мониторинг работы клубных формирований и систематический контроль за работой и оформлением внутренней документации по клубным формированиям.
Во всех клубных формированиях имеются: 
- утвержденные Положения о клубном формировании;
- планы учебно-творческой работы на 2018 год;
- расписания общих и индивидуальных занятий.
Замечаний и дополнений по содержанию разделов в вышеизложенных документах нет. 
В учреждении осуществляют свою деятельность 136 коллективов самодеятельного народного творчества,  клубов по интересам и любительских объединений, что соответствует данным ежемесячных отчетов. В коллективах занимается 1776 человек. В детских коллективах с родителями (законными представителями) заключается договор об оказании услуг. На льготных условиях занимается 18 человек. Из них 3 человека стоят на учете КДНиЗП. 
Таблица контрольных показателей наполнения клубных формирований в МБУК ЦКС 
в 2018 году
	№
	Наименование клубного формирования
	Кол-во участников по приказу директора МБУК ЦКС (чел)
	Кол-во участников по Договорам(чел.)

	1.
	Танцевальный коллектив «Триада» (взрослые) рук. Хохлова Н.Г.
	5
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	5

	2.
	Театр песни «Звездочки» 1 гр. рук. И.А.Ондрина
	15
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	15

	3.
	Театр песни «Звездочки» 2 гр. рук. И.А.Ондрина
	8
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	8

	4.
	Театр песни «Созвездие» рук.И.А.Ондрина
	7
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	7

	5.
	Фольклорный ансамбль «Ладушки» 
мл. группа рук. А.В.Константинова
	11
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
Приказ директора МБУК ЦКС от 01.10.2018 № 61-1
	11

	6.
	Фольклорный ансамбль «Ладушки» 
ср. группа рук. А.В.Константинова
	6
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	6

	7.
	Фольклорный ансамбль «Затея»
рук. А.В.Константинова
	5
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	5

	8.
	«Образцовый» ансамбль бального танца «Триада» подготовительная группа
рук. И.С.Кузнецов
	10
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-7
	10

	9.
	«Образцовый» ансамбль бального танца «Триада» старшая группа рук. И.С.Кузнецов
	10
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	10

	10.
	«Образцовый» ансамбль бального танца «Триада» средняя группа рук. И.С.Кузнецов
	6
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	6

	11.
	«Образцовый» ансамбль бального танца «Триада» младшая группа рук. И.С.Кузнецов
	6
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	6

	12.
	Коллектив эстрадного танца «Феерия»
старшая группа рук. Д.А. Сизова
	15
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
Приказ директора МБУК ЦКС от 01.10.2018 № 61-4
	15

	13.
	Коллектив эстрадного танца «Феерия»
младшая группа рук. Д.А. Сизова
	18
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-8
	18

	14.
	Детский танцевальный коллектив «Родничок» ср. группа рук. Д.А. Сизова
	12
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-8
	12

	15.
	«Народный» ансамбль танца «Волжаночка» рук. Д.А.Сизова
	10
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	10

	16.
	«Народный» хор русской песни 
рук. С. Ю. Савина
	18
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-8
	18

	17.
	Вокальный ансамбль «Василевские узоры» рук. С. Ю. Савина
	5
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	5

	18.
	Театральная студия «Домовенок» мл.группа рук. Т.А.Щербакова
	15
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	15

	19.
	Театральная студия «Домовенок» старшая группа рук. Т.А.Щербакова
	11
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	11

	20.
	«Народный» театр рук. Т.А.Щербакова
	10
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	10

	21.
	«Народный» академический хор рук.Л.В.Новожилова
	11
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-1
	11

	22.
	«Народный» ансамбль песни и танца средняя группа Пуреховского ДК  рук. Л.И.Воронцова
	7
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-4
	7

	23.
	«Народный» ансамбль песни и танца младшая группа Пуреховского ДК рук. Л.И.Воронцова
	5
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-4
	5

	24.
	Коллектив эстрадного вокала «Конфетти» ср.группа
рук. И.С.Воробьева
	2
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-4
	2

	25.
	Коллектив эстрадного вокала «Конфетти» мл.группа
рук. И.С.Воробьева
	2
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-4
	2

	26.
	Народный ансамбль «Калинка» мл.группа Катунского ДК
рук.Л.Н.Ушанова
	9
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-3
	9

	27
	Народный ансамбль «Калинка» ср..группа Катунского ДК
рук.Л.Н.Ушанова
	10
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-3
	10

	28.
	Театральный кружок «Браво» рук. А.В.Чашкин
	10
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-3
	10

	29.
	Вокальный кружок «Настроение» рук.Г.В.Глухарева
	10
Приказ директора МБУК ЦКС от 01.10.2018 № 61-2
	10

	30.
	Вокальная группа «Катунские узоры» рук. Л.Н.Ушанова
	9
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-3
	9

	31.
	Танцевальная группа бального танца взрослые
платная рук. И.С.Кузнецов
	
	6

	32
	Фитнес платная группа рук. М.А.Назарова
	
	25

	33.
	Фитнес платная группа рук. М.А. Назарова
	
	25

	34.
	«Народный» духовой оркестр рук. А.В.Новожилов
	11
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-3
	11

	35.
	Духовой оркестр (дети)
	9
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-3
	9

	36.
	Кружок ДПИ «Искусница» Высоковский ДК рук. Т.П.Лагутина
	15
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-3
	15

	37.
	Спортивный атлетический клуб «Геракл»
	
	12

	38.
	Студия спорта на пилоне рук. М.А.Назарова (платная)
	
	8

	39
	Студия восточного танца «Таис»  рук. М.А.Назарова (платная)
	
	8

	40.
	Студия спорта на пилоне «Грейс»  рук. М.А.Назарова (платная, дети)
	
	10

	41.
	Академический ансамбль рук. Л.В.Новожилова
	10
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-3
	10

	42.
	Ансамбль барабанщиц   рук.Д.А.Сизова
	12
Приказ директора МБУК ЦКС от 03.09.2018 №54-3
	12

	43.
	Вокальная студия (дети) рук. К.Шурша
	10
	10

	44.
	Вокальная студия (молодежь)  рук. К.Шурша
	8
	8

	45.
	Вокальная студия (взрослые)  рук. К.Шурша
	8
	8

	
	Итого: 45 формирований (кружки)
	
	455


Любительские объединения — 91 формирование 1321 участник.
Информирование граждан о работе кружков, любительских объединений осуществляется посредством размещения расписания занятий клубных формирований на информационном стенде, сайте учреждения и в соцсетях. 
В учреждении в открытом доступе имеется Книга заявлений и предложений. На момент проверки жалоб на не качественное предоставление муниципальной услуги не зафиксировано.
В ходе проверки журналов учета работы учреждений (предоставлено 13 журналов: ДКС и 12 сельские ДК и ЦД) были сделаны следующие замечания:
- Чистовский ДК — графы журнала в сентябре и октябре заполнены не полностью. Нет информации о мероприятиях и контрольных показателях по кварталам.
К ведению остальных журналов замечаний нет. 
Для проверки было предоставлено 38 журналов учета работы клубных формирований. В каждом журнале есть план работы формирования на 2018 год, расписание занятий, список участников, дневник занятий. Особых замечаний по ведению журналов нет, но следует придерживаться инструкции по заполнению журнала (указывать правильно посещение участников). Так в кл.ф. фольклорный ансамбль «Ладушки» указывается только отсутствие участников на занятиях. Присутствие не отмечается.  В кл.ф. детский театр «Домовенок», «Народный театр» - нет анкетных данных и не заполнены сведения о родителях.
В ходе проверки 6 октября состоялось посещение 2 клубных формирований (3 группы):
1. Детский театр «Домовенок» мл.группа, руководитель Т.В.Щербакова. Занятие проводилось на базе ДКС в учебном классе с 16.00 до 16.45. На момент занятия присутствовало 11 человек. Тема занятия: «Подготовка к открытию творческого сезона. Отработка номеров». На занятии использовались игровые моменты, где была поставлена задача: тренировка памяти и внимания. Оборудование: мебель, музыкальное оборудование.
Замечания: 
- нет четкого плана занятия.
2. ОАБТ «Триада» младшая группа, руководитель И.С.Кузнецов.
Занятие проводилось на базе ДКС в хореографическом зале с 16.30 до 17.15. На момент занятия в группе было 5 человек (1 отсутствовал). Тема занятия: «Отработка основных элементов танцев: вальс, ча-ча-ча, блюз». Цель занятия: повтор основных элементов танцев. Задачи: содействие развитию чувства ритма, памяти, внимания, умение согласовывать движение с музыкой, формирование навыков грациозности танцевальных движений. Продолжительность занятия 45 минут. Оборудование — музыкальный центр.
Замечаний нет. Занятие проведено четко, соответственно целям и задачам. 
3. ОАБТ»Триада» подготовительная группа, руководитель И.С.Кузнецов.
Занятие проводилось на базе ДКС в хореографическом зале с 17.15 до 17.45. На момент занятия в группе было 14 человек. Тема занятия: «Отработка основных элементов танцев: вальс, ча-ча-ча, блюз». Цель занятия: повтор и изучение основных элементов танцев. Занятие для подготовительной группы состояло из разминки, повторение основных элементов, изучение новых элементов, работа в паре, закрепление нового материала. В ходе урока шло закрепление теоретического материала. Следует отметить хорошую дисциплину, четкое ведение занятия, соответственно поставленным задачам и целям. Занятие выстроено грамотно для данной возрастной категории. Продолжительность занятия 30 минут. Оборудование — музыкальный центр.  Замечаний нет. 
В ходе проверки 7 ноября состоялось посещение занятия:
-  фольклорного коллектива «Ладушки» мл.группа (руководитель А.В.Константинова). Занятие проводилось в виде репетиции, подготовки номеров к открытию творческого сезона ДКС. На занятии присутствовало 11 человек. Репетиция проходила на сцене. 
- ансамбля народного танца «Родничок» ср.группа (руководитель Д.А.Сизова) Занятие проводилось в виде репетиции, подготовки номеров к открытию творческого сезона ДКС. На занятии присутствовало 14 человек. Репетиция проходила в классе и на сцене.
      В период с 1 по 15 ноября в МБУК ЦКС проведен опрос жителей г.о.г.Чкаловск об уровне оказания услуг в клубных учреждениях культуры. За 2018 год жалоб на качество предоставляемых услуг не поступало. В опросе участвовал 246 человек, согласно представленных анкет. Работа МБУК ЦКС оценена достаточно высоко. 82% респондентов полностью удовлетворены качеством оказываемых услуг. 
        Рекомендации:
Директору МБУК ЦКС Н.Г.Хохловой:
- Обеспечить в 2018 году выполнение годовых плановых значений всех показателей, установленных муниципальным заданием. 
-  Осуществлять постоянный контроль за исполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг (работ):
- своевременно оформлять договора и приказы на вновь прибывших участников формирований.
- ежемесячно контролировать заполнение журналов клубных формирований.
-  Усилить контроль за проведением учебных занятий клубных формирований;
- Составить и утвердить график периодичности посещения занятий клубных формирований администрацией МБУК ЦКС, членами художественного совета на 2019 год;
- В срок до конца 2018 года подготовить и провести в клубных формированиях (кружках) открытые занятия;
- В срок до 31.12.2018 года привести в соответствие с методическими рекомендациями документацию, которая должна быть в клубных формированиях:
- планы учебно-творческой работы на 2019 год
- расписание коллективных и индивидуальных занятий и др.
   Главный специалист отдела культуры, туризма
и спорта администрации г.о.г.Чкаловск                                                                     А.К.Букина
С настоящим актом ознакомлена
директор МБУК ЦКС                                                                                                   Н.Г.Хохлова
